¢ Como realizar un movimiento de entrada/salida?

IMPORTANTE: Antes de realizar movimientos de entrada/salida se debera realizar el inventario inicial.
En caso de no haber hecho un conteo de inventario previamente, consulte el documento “éCémo

registrar mi inventario inicial?”

Inventario fisico

Reactivo

Selecciona un reactivo

Mostrar 10 % |entradas

Clave 4+ Nombre
CURE Curita redonda
GLU Glucosa

JER Jeringa

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas

W 'nicializar captura

Existencias Totales < Existencias

150 Pieza(s) 3 Cajafs) y 0 Pieza(s)
1400 ml(s) 2 Botella(s) y 0 mi(s)
20 Pieza(s) 2Tirals)y 0 Pieza(s)

Procedimiento

Ultimo ajuste: 06/01/20:
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25

Buscar:
Factor
50 Eu
700 Bn
10 En

Anterior Siguiente

ﬁ Inventario Capturado o Actualizar inventario ﬁ Reporte comparativo Ajustar inventario
1 2 3 4

1. Enla barra lateral, haga clic en el menu “Inventario” y luego en la opcién “Movimiento de E/S”.

uu Inventario
B Existencias
B Kardex/ Conteo
B Inventario fisico

¥V Reactivos

& Reactivos por estudio
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2. Presione el botén de Agregar.

Movimientos de Entrada y Salida

Fecha Inicial Fecha Final
06/01/2025 0 06/01/2025 m
Doc. +~  Fecha Tipo Estatus Nota Ver

No hay datos disponibles en la tabla

IMPORTANTE: Los movimientos solo podrdn ser realizados con reactivos ya registrados, si el movimiento
involucra un reactivo completamente nuevo para su laboratorio, consulte el documento “éCémo agregar
un reactivo/insumo al catalogo?”

Reactivo B Reporte

Mostrar 10 2 entradas Buscar:
+ Unidad Unidad Factor de
Clave Nombe Presentacion  Minima Maxima conversion  Acciones

CURE Curita redonda Caja Pieza Caja 50 Bu
GLU Glucosa Bote ml Botella 700 BD
JER Jeringa Otros Pieza Tira 10 Bn

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas Anterior Siguiente
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3. Fecha.
En este campo seleccione la fecha en la que se realizé el movimiento, este campo por defecto

selecciona la fecha actual.

Crear documenta

Doc. Fecha Tipo

0 06/01/2025 a Entrada por compra - [Estatus:

+ Clave Reactivo Cantidad Total Cantidad Factor

No hay datos disponibles en |a tabla

Agregar reactivo a
: Sues E

4. Tipo.
En este campo seleccione el tipo de movimiento.

Entrada por compra: Cuando un reactivo es comprado para su uso en el laboratorio.

Entrada por ajuste: En caso de que haya un error de conteo en inventarios ya registrados, puede
usar este tipo de movimiento para compensar reactivos faltantes por error.

Entrada por traspaso: Cuando reciben reactivos de otra sucursal.

Salida por mal estado: Cuando reactivos fueron descartados por problemas de mala calidad.
Salida por ajuste: En caso de que haya un error de conteo en inventarios ya registrados, puede
usar este tipo de movimiento para eliminar reactivos sobrantes en el conteo.

Salida por traspaso: Cuando envian reactivos a otra sucursal.

Salida por consumo: Cuando un reactivo fue utilizado en alguna prueba.

Crear documento

Doc. Fecha Tipo
06/01/2025 [=] Entrada por compra - | Estatus:

Entrada

Entrada por compra

Entrada por ajuste

Nota

Entrada por traspaso

+ Clave Reactivo Cantidad Factor
Salida

Agregar reactivo =)
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5. Nota.
En este espacio puede escribir los detalles del movimiento.

Crear documento

Doc. Fecha Tipo

1 06/01/2025 B salidapormal estado - Estatus:
Nota

Se descal

+ Clave Reactivo Cantidad Total Cantidad Factor

No hay datas disponibles en la tabla

Agregar reactivo a

6. Agregar reactivo.
Seleccione el reactivo afectado en el movimiento.

Crear documento

Doc. Fecha Tipo
06/01/2025 a Salida por mal estado - Estatus:
Nota
Sedescartaron reactivos por caducidad
+ Clave Reactivo Cantidad Total Cantidad Factor

No hay datos disponibles en la tabla

e E E

GLU-Glucosa

JER-Jeringa

CURE-Curita redonda
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7. Ingrese la cantidad del reactivo y posteriormente presione Confirmar.

Agregar x
Clave Reactivo Factor
GLU Glucosa 700
Botella ml

1 o B

8. Para agregar otro reactivo al movimiento repita desde el paso 6.

Operaciones del documento.

o ] )
Guardar Reporte Procesar

9. Guardar movimiento.
Esto registrara el documento, una vez guardado el documento aun B
no tomara efecto y podra seguir siendo editado. El estado del
documento pasard a “Pendiente”.
Nota: Si se cierra el documento sin guardar se perderan todos los
cambios no guardados. Cada reactivo tiene un icono a la izquierda que muestra si el reactivo fue
guardado o no, solo los reactivos guardados se consideraran en el movimiento.

Guardar

+ Clave . Reactivo . Cantidad Total + Cantidad . Factor
0 JER Jeringa 10 Pieza(s) 1 Tira(s) y 0 Pieza(s) 10 Eu
0 GLU Glucosa 700 ml(s) 1 Botella(s) 0 mi(s) 700 Bu

1 Un icono de informacion azul indica que el reactivo ha sido guardado, mientras que un icono de alerta amarillo indica que este
no ha sido guardado.
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10. Reporte.
™
Esto generara un documento pdf con todos los datos guardados. a
Reporte
& InadwareSoft LABORATORIO DE ANA-LISIS CLA-NICOS
Tel. %‘;{1’9‘;415;;39“?&“9?&:451 997
Fecha de impresion: REPORTE DE MOVIMIENTO
07/01/2025
Documento: 4 Tipo de movimiento Estatus
Fecha: 07/01/2025 Salida por mal estado PENDIENTE

Mota: Se descartaron reactivos por caducidad.

GLU Glucosa

11. Procesar.
Esto procesard el movimiento en el sistema haciendo que sus
cambios afecten a conteos de inventario y Kardex.
Nota: No podra procesar un movimiento si hay datos sin guardar.

12. Eliminar.
Esto eliminara el documento, este botdn solo esta disponible en
documentos pendientes.

13. Cancelar.
Esta opcidn no eliminard el movimiento, sino que creara un
movimiento contrario que termine cancelando el movimiento. Por Cancelar
ejemplo, en caso de ser una entrada este creara una salida y
viceversa. La opcidn solo esta disponibles en documentos procesados.

& InadwareSoft LABORATORIO DE ANA-LISIS CLA-NICOS
Tel:%f&ﬁfﬁm‘.‘ggﬁis‘m?
KARDEX POR REACTIVO Inventario inicial Existencia
DEL 06/01/2025 AL 06/01/2025 0 Botella(s) -200 mi(s) 11 Botella(s) 500 mi(s)
GLU Glucosa ml Botella 700

FECHA PROCEDENCIA ENTRADAS SALIDAS NOTA

Resumen de Kardex 200 ml(s) Resumen Kardex: 0 Botella(s) -200 mi(s)

06/01/2025 Ajuste de inventario 1400 mi{s) Ajuste de inventario inicial Inventario inicial: 2 Botella(s) y 0 mi(s)
06/01/2025 Documento #1 700 ml(s) Salida por mal estado Se descartaron reactivos por caducidad.
06/01/2025 Doeumento #1 700 mi(s) Entrada por cancelacién  Se descartaren reactives por caducidad.
06/01/2025 Documento #-2 7000 mi{s) Entrada por compra Se compraron nuevos reactivos.
Total entradas: 13 Botella(s) 0 mi(s) Total salidas: 1 Botella(s) 0 mil(s)

11 Botella(s)

500 mi(s)
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Finalmente, en la pagina inicial de movimientos podras ver todos los documentos guardados, aqui podra
entrar a sus detalles para editarlos, procesarlos, cancelarlos o eliminarlos.

La vista permite selecciona un rango de fechas para filtrar documentos, por defecto esta mostrara solo
los documentos del dia actual.

Movimientos de Entrada y Salida

Fecha Inicial

06/01/2025 i

Doc. +. Fecha

1 06/01/2025
2 06/01/2025
3 06/01/2025

Fecha Final

06/01/2025 i

Tipo

Salida por mal
estado

Entrada por compra

Salida por ajuste

Estatus

CANCELADO

PROCESADO

PENDIENTE

Nota Ver

Se descartaron reactivos por caducidad.
Se compraron nuevos reactivos.
Correccién de conteo de inventario
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