
 

 

¿Cómo realizar un movimiento de entrada/salida? 
IMPORTANTE: Antes de realizar movimientos de entrada/salida se deberá realizar el inventario inicial. 

En caso de no haber hecho un conteo de inventario previamente, consulte el documento “¿Cómo 

registrar mi inventario inicial?” 

 

1. En la barra lateral, haga clic en el menú “Inventario” y luego en la opción “Movimiento de E/S”. 

 

  



 

 

2. Presione el botón de Agregar. 

 

IMPORTANTE: Los movimientos solo podrán ser realizados con reactivos ya registrados, si el movimiento 

involucra un reactivo completamente nuevo para su laboratorio, consulte el documento “¿Cómo agregar 

un reactivo/insumo al catálogo?” 

 

  



 

 

3. Fecha. 

En este campo seleccione la fecha en la que se realizó el movimiento, este campo por defecto 

selecciona la fecha actual. 

 

 

4. Tipo. 

En este campo seleccione el tipo de movimiento.  

 

Entrada por compra: Cuando un reactivo es comprado para su uso en el laboratorio. 

Entrada por ajuste: En caso de que haya un error de conteo en inventarios ya registrados, puede 

usar este tipo de movimiento para compensar reactivos faltantes por error. 

Entrada por traspaso: Cuando reciben reactivos de otra sucursal.  

Salida por mal estado: Cuando reactivos fueron descartados por problemas de mala calidad. 

Salida por ajuste: En caso de que haya un error de conteo en inventarios ya registrados, puede 

usar este tipo de movimiento para eliminar reactivos sobrantes en el conteo. 

Salida por traspaso: Cuando envían reactivos a otra sucursal. 

Salida por consumo: Cuando un reactivo fue utilizado en alguna prueba. 

 



 

 

5. Nota. 

En este espacio puede escribir los detalles del movimiento. 

 

 

6. Agregar reactivo. 

Seleccione el reactivo afectado en el movimiento. 

 

  



 

 

7. Ingrese la cantidad del reactivo y posteriormente presione Confirmar. 

 

 

8. Para agregar otro reactivo al movimiento repita desde el paso 6. 

 

Operaciones del documento. 

 

 

9. Guardar movimiento. 

Esto registrará el documento, una vez guardado el documento aun 

no tomará efecto y podrá seguir siendo editado. El estado del 

documento pasará a “Pendiente”. 

Nota: Si se cierra el documento sin guardar se perderán todos los 

cambios no guardados. Cada reactivo tiene un icono a la izquierda que muestra si el reactivo fue 

guardado o no, solo los reactivos guardados se considerarán en el movimiento. 

 

1 Un icono de información azul indica que el reactivo ha sido guardado, mientras que un icono de alerta amarillo indica que este 
no ha sido guardado. 

  



 

 

 

10. Reporte. 

Esto generará un documento pdf con todos los datos guardados. 

 

 

11. Procesar. 

Esto procesará el movimiento en el sistema haciendo que sus 

cambios afecten a conteos de inventario y Kardex. 

Nota: No podrá procesar un movimiento si hay datos sin guardar. 

 

12. Eliminar. 

Esto eliminará el documento, este botón solo esta disponible en 

documentos pendientes. 

 

13. Cancelar. 

Esta opción no eliminará el movimiento, sino que creará un 

movimiento contrario que termine cancelando el movimiento. Por 

ejemplo, en caso de ser una entrada este creara una salida y 

viceversa. La opción solo esta disponibles en documentos procesados. 

 



 

 

Finalmente, en la página inicial de movimientos podrás ver todos los documentos guardados, aquí podrá 

entrar a sus detalles para editarlos, procesarlos, cancelarlos o eliminarlos. 

La vista permite selecciona un rango de fechas para filtrar documentos, por defecto esta mostrará solo 

los documentos del día actual. 

 


